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Portaria INTO/MS n°. 94/2016

Rio de Janeiro, 08 de abril de 2016.

O Diretor do Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia
Jamil Haddad, no uso das atribuicoes que Ilhe conferem a Portaria n©.
513/GM/MS, de 02 de abril de 2014, publicada no Diario Oficial da Unidao - DOU
n°. 64, de 03 de abril de 2014 e Portaria/CGRH/MS n°. 1041, de 30 de outubro de
2009, publicada no Diario Oficial da Unido — DOU n°. 209, de 03 de novembro de
2009, e Portaria n°. 809, de 02 de setembro de 2015, publicada no Diario Oficial
da Unidgo — DOU n©. 169, de 03 de setembro de 2015 e com fulcro no art. 67 da
lei n°. 8.666/93, resolve:

Publicar o presente MANUAL DE PROCEDIMENTO
ADMINSTRATIVO PARA APURACI\O DE INFRAC@ES ADMINISTRATIVAS
COM FUNDAMENTO NA LEI NO°, 8.666/1993, LEI N°. 9.784/1999 E LEI
N°. 10.520/2002. Na sua aplicacao deverdo ser respeitados os principios da
legalidade, isonomia, moralidade, impessoalidade, probidade administrativa,

publicidade, eficiéncia, eficacia, economicidade e correlatos.

DAS SANCOES

Art. 19 - Pela inexecugao total ou parcial do contrato, da ata de registro de precos
ou pelo descumprimento das normas estabelecidas em edital de licitagdao, esta
Administracao devera aplicar aos contratados as sancOes previstas na Lei n©
8.666/1993 bem como a estipulada na Lei n® 10.520/2002, neste ultimo caso,
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para contratacOes decorrentes do pregao, ou para infragdes cometidas durante a
realizacao desta modalidade de licitagao.

Art. 20 - Todos os contratos deverao conter rol exemplificativo associando as
faltas cometidas as sancdes a serem efetivamente aplicadas, estabelecendo sua
gradacao.

Art. 32 - As infracdes ao instrumento convocatorio, praticadas pelos licitantes
durante o procedimento do pregado, serao sancionadas conforme gradacao abaixo
prevista:

I. Deixar de entregar documentacao, quando devidamente convocada
dentro do prazo de validade da proposta: impedimento de licitar pelo
periodo minimo de 1 (um) més;

a) O pregoeiro devera especificar a documentacao que nao foi
entregue, bem como o item do edital que foi violado, devendo tal
informacao estar consignada na ata de realizacao do pregao;

b) Ocorrendo caso fortuito ou forca maior que impeca a entrega da
documentagdo no prazo estipulado em edital, o licitante devera comunica-lo
imediatamente ao pregoeiro, apresentando comprovacao do mesmo, que
consignara a ocorréncia em ata.

c) O atraso injustificado na entrega de documentacgao configura nao
entrega, ensejando a aplicagdao da sancao prevista no inciso I.

II. Entregar documentagao falsa, quando convocado: impedimento de
licitar pelo periodo minimo de 1 (um) ano;

III. N3ao manutencao da proposta: impedimento de licitar pelo periodo
minimo de 1 (um) més;

a) Configuram ndao manutencao de proposta a nao entrega de

amostras, quando exigidas no edital, bem como a solicitacao de
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desclassificacao da proposta, apos o inicio da sessao, exceto quando houver
justo motivo, devidamente comprovado, decorrente de fato superveniente e
aceito pela Comissao de licitagao;
b) Fica o licitante obrigado a comunicar imediatamente ao pregoeiro
a ocorréncia de caso fortuito ou forca maior que o impeca de entregar as
amostras no prazo determinado ou de manter a proposta inicialmente
ofertada, apresentando documentos comprobatdrios dos mesmos.
IV. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal: impedimento
de licitar pelo periodo minimo de 1 (um) ano;
V. Fazer declaracao falsa: impedimento de licitar pelo periodo minimo de 1
(um) ano;
a) a declaracao falsa sobre o cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e de que a proposta estd em conformidade com as exigéncias
do edital sujeita o licitante a sancao prevista no inciso V.
Art. 4° - Todas as ocorréncias no curso do pregao que possam gerar
procedimento apuratério para aplicacdo de san¢do administrativa devem estar
devidamente registradas na ata de realizagao do pregao.
Art. 50 - O licitante que, convocado para assinar ata de registro de precos ou
contrato, recusar-se a fazé-lo, ou que se recusar a retirar nota de empenho no
prazo estipulado em edital, sem motivo justificado e comprovado, estara sujeito a
aplicacao de sancdo de impedimento de licitar pelo periodo minimo de 1 (um) ano.
§ 19 - Nos casos descritos neste artigo acima, se o procedimento licitatdrio
utilizado nao tiver sido o pregao, a sancdo aplicavel sera a suspensdo temporaria

pelo periodo minimo de 1 (um) ano.
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§ 20 - O setor responsavel pela colheita das assinaturas nos documentos
supracitados fica responsavel por comunicar a infragdo acima descrita, tdo logo se
extinga o prazo previsto para a respectiva providéncia.

§ 39 - O prazo para assinar contrato, ata de registro de precos ou retirar
instrumento equivalente pode ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
gue a empresa comprove motivo justificado e a prorrogacao seja solicitada
durante o transcurso do primeiro prazo concedido.

§ 4° - O nao cumprimento do prazo estipulado no edital para assinatura da ata de
registro de precos ou contrato, bem como para retirada da nota de empenho
caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando o licitante a
sancao prevista neste artigo.

Art. 6° - O fornecedor que atrasar a entrega de material estara sujeito a multa
moratoria na forma prevista no contrato ou na ata de registro de precos.

Art. 7° - O prazo pode ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado e comprovado
aceito pela Administracao.

Art. 8° - S3o motivos que autorizam a prorrogacao do prazo de entrega:

I. Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a
vontade das partes, que altere fundamentalmente as condicoes
de execucao do contrato;

II. Impedimento da execucao do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a
sua ocorréncia;

III. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracao,

inclusive quanto aos pagamentos previstos, de que resulte,
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diretamente, impedimento ou retardamento na execucao do
contrato.

§ 1° - Fica o fornecedor obrigado a comunicar imediatamente a Administracao, a
ocorréncia de quaisquer dos fatos impeditivos narrados acima, que ensejam a
prorrogacao do prazo de entrega, juntando todos os documentos comprobatorios
dos mesmos.
§ 20 - O setor solicitante recebera as justificativas e documentos comprobatorios
oferecidos pelo fornecedor e os submetera a autoridade competente, Direcdo,
para apreciacdo de sua pertinéncia e autorizacao da prorrogacao do prazo de
entrega.
Art. 99 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a
aplicacao de multa de mora, nos percentuais e limites previstos no instrumento
contratual.
§ 1° - Constatado o atraso na execucao do contrato, o fiscal devera notificar a
empresa através de oficio ou de seu representante junto ao érgao, concedendo-
Ihe prazo para apresentar justificativa.
§ 20 - Toda prorrogacao devera ser justificada por escrito e previamente
autorizada pela autoridade competente para celebrar o contrato.
§ 3° - Ocorrendo uma das hipoteses legais autorizadoras de prorrogagao, o fiscal
devera submeter a apreciacao da DIREG, para que autorize a prorrogacao do
prazo de inicio de execugao, de conclusdo ou de entrega.
§ 4° - Os mencionados prazos apenas admitem prorrogacao nas seguintes
hipoteses:

I. Alteragao do projeto ou de suas especificacdes pela Administracao;

II. Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade

das partes, que altere fundamentalmente as condicoes do contrato;
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ITII.  Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

IV. Impedimento de execucao do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua
ocorréncia;

V. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administragdo, inclusive
quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente,
impedimento ou retardamento na execucdao do contrato, sem prejuizo
das sancoes legais aplicaveis.

§ 5° - Nas ocorréncias descritas nos incisos anteriores, aplica-se o previsto no
paragrafo 1° do artigo 8°.

§ 6° - Aceita as justificativas apresentadas pela contratada, com fundamento em
algum dos incisos anteriores, o prazo sera prorrogado, estando a contratada
isenta de quaisquer sangoes.

Art. 10 - A reiteracdao no cometimento de infracbes administrativas sancionadas na
forma prevista neste regulamento configura fator agravante a ser considerado no
momento da gradagao da nova sangao a ser aplicada.

Art. 11 - O prazo prescricional para instauracao do processo administrativo para
apuracao das responsabilidades do contratado ou do licitante, em decorréncia da
inexecucao das obrigacOes respectivas € de cinco anos, contados da data da
pratica do ato ou, no caso de infragdo permanente ou continuada, do dia em que

tiver cessado.

DO PROCEDIMENTO

Art. 12 - E responsabilidade do pregoeiro, dos setores solicitantes de materiais,

dos fiscais do contrato e de qualquer outra area responsavel por gerenciar e atuar



Ministério da Saude
Secretaria de Atencdo a Saude
Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia Jamil Haddad
Avenida Brasil, 500 — S&o Cristdvao — Rio de Janeiro — RJ CEP: 20940-070
Tel.: 55 (21) 2134-5000 | Fax: 55 (21) 2134-5078
www.into.saude.gov.br / into@into.saude.gov.br

nos contratos, atas de registro de precos e procedimentos licitatorios, informar
imediatamente, através de memorando (conforme modelo constante no Anexo I,
IT ou III), a ocorréncia de infracdes aos instrumentos mencionados ou ao edital de
licitacdao, de que venha a tomar conhecimento.
Art. 13 - O memorando para autuacdo de procedimento apuratério deve referir-se
a apenas uma empresa, contendo as seguintes informagodes:
I. Identificagdo completa da empresa (nome, CNPJ, contatos);
II. Numero identificador do instrumento convocatdrio ou contratual violado;
III.  Numero do processo licitatorio;
IV. Descricdo detalhada da conduta da empresa sujeita a aplicacdo de
sancao, devendo-se informar a data da infracao;
V. Extensao dos prejuizos causados a Administragdo pela conduta descrita.
Art. 14 - O supracitado memorando deve ser instruido com cépias de todos os
documentos, a que o setor tenha acesso, necessarios a apuracao da eventual
irregularidade, tais como:
I. Edital de licitacao;
II. Contrato ou ata de registro de precos, se for o caso;
III. Nota de empenho assinada pela contratada;
IV. Notificagcdes encaminhadas a empresa contratada;
V. Justificativas apresentadas pela empresa contratada;
Art. 15 - O memorando supracitado sera encaminhado a UPRAS, que apds analise
prévia, solicitara autorizacdo da Direcao para autuacdo de procedimento
apuratorio.
§ 10 - Autorizada a autuacao, a DIREG encaminhara o memorando a UPROT para

providéncias, apds os autos deverao ser remetidos a UPRAS para prosseguimento.
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§ 2° - Nos casos em que se puder verificar, apos a analise prévia, que a conduta
descrita ndo é passivel de aplicacao de sancado, a UPRAS elaborara breve relatério
sugerindo o arquivamento do feito que sera submetido a decisao da Direcao;

§ 30 - Autorizado o arquivamento, o memorando sera remetido ao setor solicitante
para ciéncia e demais providéncias.

§ 49 - Havendo discordancia, a DIREG fundamentara sua decisdao, encaminhando
os autos a UPRAS para prosseguir com a instrucao processual.

Art. 16 - Autuado o processo, a UPRAS promovera a instrucdo processual,
podendo solicitar diligéncias a outros setores, a outros 6rgaos ou entidades
publicas ou a pessoas juridicas de direito privado, a fim de reunir todo lastro
probatorio necessario para adequada analise do processo.

Art. 17 - Concluida a instrucdo processual, a UPRAS providenciara notificacdo a
empresa interessada para apresentar defesa, no prazo de 10 (dez) dias, através
de Oficio que devera ser encaminhado pela UPROT, por meio de correspondéncia
com aviso de recebimento, em atendimento ao artigo 26, §3° da Lei n°
9.784/1999.

§ 10 - Reputar-se-a como valida a notificacdo recebida no endereco informado
pela empresa interessada no contrato, na ata de registro de precos ou no seu
comprovante de inscricao e situacao cadastral consultado no sitio eletronico da
Receita Federal, sendo responsabilidade daquela, a atualizacdo do endereco nas
fontes supracitadas.

§ 20 - Far-se-a no maximo trés tentativas de notificacdo a empresa interessada na
forma deste artigo e do paragrafo anterior. Frustradas as notificacdes via postal,
realizar-se-a, mediante autorizacdo da Direcao, notificacdo por edital, através de

publicacdo na imprensa oficial.
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Art. 18 - Todos os pedidos, solicitacoes, defesas, recursos, esclarecimentos e
demais comunicacdes entre a empresa interessada e este Instituto deverao ser
produzidos por escrito, em obediéncia ao artigo 22, §1°, da Lei n°® 9.784/1999.

§ 10 - As peticdes previstas neste artigo deverao ser protocoladas na Unidade de
Protocolo — UPROT deste Instituto, na Avenida Brasil, 500, S3o Cristévao, Rio de
Janeiro, RJ, CEP: 20.940-070 2° andar, aos cuidados da Unidade de Processo
Administrativo de Sangao — UPRAS.

§ 20 - E facultado ao interessado 0 encaminhamento das peticdes mencionadas
neste artigo pela via postal, hipotese em que sera considerada, para fins de
contagem de prazos, a data do protocolo de recebimento do documento pela
UPROT.

§ 3° - A empresa interessada podera solicitar, por escrito, nos moldes do
paragrafo anterior, vista do processo ou de fornecimento de cdpia das pecas que o
instruem ou deste em sua integralidade, que sempre sera concedido apds o
pagamento dos emolumentos devidos, em consonancia com o disposto na Portaria
INTO de 27 de agosto de 2014, n° 250;

§ 4° - O pedido de vista e/ou de cOpias sera remetido ao setor em que se
encontram os autos, devendo ser concedido e acompanhado por este mesmo
setor, em data e horario previamente determinados, admitindo-se tolerancia de 15
(quinze) minutos de atraso.

§ 5° - O pedido de fornecimento de coOpias processuais devera ser feito por
escrito, nos moldes do paragrafo 1° deste artigo, especificando-se o nimero do
processo e as folhas pretendidas, informando-se, ainda, telefones e endereco
eletronico atualizados, através dos quais serao feitos os contatos a respeito do
referido pedido;
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§ 6° - O pedido sera juntado ao processo, que sera remetido a ARCON para
emissao de guia de recolhimento da Uniao — GRU contemplando o valor dos
emolumentos, que sera encaminhada a empresa por correspondéncia eletronica
ou retirada pessoalmente neste Orgdo por pessoa devidamente identificada e
autorizada;

§ 7° - As cOpias deverao ser retiradas nesta reparticdo publica na forma do
paragrafo 9° deste artigo, no prazo maximo de 10 dias, a contar data da
disponibilizagao das mesmas.

§ 89 - Decorrido o prazo do paragrafo anterior sem que se efetue a retirada, as
cdpias serdo inutilizadas, s6 podendo a interessada obter novas copias mediante
pagamento de novos emolumentos.

§ 90 - As cdpias solicitadas somente serao entregues ao representante da empresa
que comprove estar autorizado para retira-las, apds comprovagao do pagamento
da GRU, mediante assinatura do recibo de vista e/ou copias.

Art. 19 - Apresentada a defesa, os autos serao encaminhados ao fiscal do
contrato, ao pregoeiro ou ao setor solicitante para se manifestar sobre seus
termos.

Art. 20 - Retornando os autos ou nao sendo apresentada defesa pela empresa
interessada, a UPRAS elaborara relatério, nos termos do artigo 47, da Lei n°
9.784/1999, sugerindo a penalidade a ser aplicada ou a nao aplicagao de sangao
administrativa e o submetera a DIREG;

Art. 21 - A DIREG, apds anadlise dos autos, proferirda decisao determinando
aplicacao de sanc¢ao ou a nao imposicao de penalidade administrativa, acolhendo
ou nao os termos do relatorio apresentado pela UPRAS.

§ 1° - Discordando do relatério apresentado, a DIREG devera fundamentar a

decisao proferida.
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Art. 22 - Determinada a aplicacao de sancdo administrativa, a UPRAS promovera a
notificacdo da empresa interessada dos termos da decisao, concedendo-lhe os
seguintes prazos para apresentagao de recurso:
I - De 05 (cinco) dias Uteis, quando se tratar de aplicacdo das sancoes de
adverténcia, multa e suspensao temporaria, em atendimento ao art. 109,
inciso I da Lei n° 8.666/93;
II - De 10 (dez) dias corridos, nos casos de aplicacao da sancao de
impedimento de licitar e contratar prevista no art. 7° da Lei n©
10.520/2002, em atendimento ao art. 59 da Lei n°® 9.784/99.
§ 10 - Determinando a decisao a nao aplicacao de qualquer sancao, devera ser
dada ciéncia a empresa da decisao proferida e do consequente arquivamento do
feito, que sera providenciado pela UPRAS apds a certeza da ciéncia da
interessada.
§ 29 - As notificacOes acima mencionadas seguirao as mesmas regras previstas no
artigo 17.
Art. 23 - Nao apresentado o recurso dentro do prazo legal, sera promovida a
inclusao da sancao no SICAF, bem como o posterior arquivamento do feito.
Paragrafo Unico - A sancdo somente serd efetivada no SICAF apds a certeza do
decurso do prazo recursal.
Art. 24 - Apresentado o recurso, a UPRAS elaborard um breve relatdrio,
encaminhando os autos a DIREG, que podera motivadamente reconsiderar sua
decisao ou receber o recurso, concedendo-lhe ou nao efeito suspensivo, antes de
remeté-lo a autoridade competente.
§ 1° - Nao serao conhecidos os recursos intempestivos, devendo a DIREG atestar

a intempestividade e determinar o arquivamento do feito, em obediéncia ao art.
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63, inciso I da Lei n® 9.784/1999, retornando os autos a UPRAS para demais
providéncias;
§ 2° - Na hipdtese do paragrafo anterior, a UPRAS promovera a notificacdo da
empresa através de oficio e a consequente efetivacdo da sancdo no SICAF,
providenciando, por fim, o arquivamento do processo.
Art. 25 - Conhecido o recurso, a DIREG o encaminhara a Secretaria de Atencao a
Saude para proferir decisao a seu respeito.
Paragrafo Unico - Serd concedido efeito suspensivo ao recurso sempre que se
considerar que o intersticio entre a remessa do recurso a autoridade competente e
0 seu retorno apods efetiva decisdo, possa acarretar dano de dificil ou incerta
reparacao.
Art. 26 - Decidido o recurso, os autos retornardo a UPRAS que notificara a
interessada e tomara todas as providéncias necessdarias para cumprimento da
decisao, tais como:
I. Inclusao da sancao no SICAF, quando for o caso;
II. Encaminhamento dos autos a ARCON, para gerar GRU ou promover
o desconto dos pagamentos devidos a empresa, no caso de
aplicacao de multa;
Art. 27 - Notificada a empresa interessada e concluidas as demais diligéncias, o

processo sera arquivado.
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ANEXO I
COMUNICACAO DE INFRACAO ADMINISTRATIVA
(FISCAL DO CONTRATO)

A UPRAS, para ciéncia e providéncias,

NOME DA EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

CONTATOS

NUMERO DO PROCESSO LICITATORIO

NUMERO DO CONTRATO

FATOS: descrever a conduta da empresa que implica infragao contratual

DATA DA INFRAGCAO

REFERENCIA CONTRATUAL: mencionar itens do contrato, termo de referéncia, ata
de registro de precos e/ou edital violados.

PREJUIZOS A ADMINISTRACAO PUBLICA: descrever os prejuizos diretos e
indiretos, inclusive os nao patrimoniais, provocados pela conduta descrita.
Instruimos o presente memorando com as cdpias dos seguintes documentos:
(CHECKLIST, exemplos: copia do edital de licitacdo, do contrato, de eventuais
comunicacoes encaminhadas a contratada e suas respectivas respostas e demais
documentos pertinentes a apuracao da irregularidade)

Diante do exposto, solicitamos providéncias para instauracdo de processo
administrativo para apuragao de eventual infracao administrativa cometida pela

empresa em epigrafe.
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ANEXO II
COMUNICACAO DE INFRACAO ADMINISTRATIVA
(SETORES SOLICITANTES)

A UPRAS, para ciéncia e providéncias,

NOME DA EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

CONTATOQOS

NUMERO DO PROCESSO LICITATORIO

NUMERO DA LICITACAO

NUMERO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

NUMERO DA NOTA DE EMPENHO

FATOS: descrever a conduta da empresa que implica infragao contratual

DATA DA INFRAGCAO

REFERENCIA CONTRATUAL: mencionar itens da ata de registro de precos, termo
de referéncia e/ou edital violados.

PREJUIZOS A ADMINISTRACAO PUBLICA: descrever os prejuizos diretos e
indiretos, inclusive os nao patrimoniais, provocados pela conduta descrita.
Instruimos o presente memorando com as cdpias dos seguintes documentos:
(CHECKLIST, exemplos: copia do edital de licitacdo, da ata de registro de precos,
da nota de empenho, eventuais comunicagoes trocadas com a contratada)

Diante do exposto, solicitamos providéncias para instauracdo de processo
administrativo para apuragao de eventual infracao administrativa cometida pela

empresa em epigrafe.



Ministério da Saude
Secretaria de Atencdo a Saude
Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia Jamil Haddad
Avenida Brasil, 500 — S&o Cristdvao — Rio de Janeiro — RJ CEP: 20940-070
Tel.: 55 (21) 2134-5000 | Fax: 55 (21) 2134-5078
www.into.saude.gov.br / into@into.saude.gov.br

ANEXO III
COMUNICACAO DE INFRACAO ADMINISTRATIVA
(PREGOEIRO)

A UPRAS, para ciéncia e providéncias,

NOME DA EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

CONTATOS

NUMERO DA LICITACAO

NUMERO DO PROCESSO LICITATORIO

FATOS: descrever a conduta da empresa que implica infragao contratual

DATA DA INFRAGCAO

REFERENCIA CONTRATUAL: mencionar itens do edital violados.

PREJUIZOS A ADMINISTRACAO PUBLICA: descrever os prejuizos diretos e
indiretos, inclusive os nao patrimoniais, provocados pela conduta descrita.
Instruimos o presente memorando com as cdpias dos seguintes documentos:
(CHECKLIST, exemplos: edital de licitacdao, atas de realizacao do pregao
eletronico, eventuais correspondéncias eletronicas trocadas com a licitante)

Diante do exposto, solicitamos providéncias para instauracdo de processo
administrativo para apuragao de eventual infracao administrativa cometida pela

empresa em epigrafe.
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, ANEXO IV )
MODELO DE OFICIO DE NOTIFICAGAO PARA APRESENTAGAO DE DEFESA

Gd. XXXX

MINISTERIO DA SAUDE
INSTITUTO NACIONAL DE TRAUMATOLOGIA E ORTOPEDIA JAMIL HADDAD
AVENIDA BRASIL, 500, SAO CRISTOVAO, RIO DE JANEIRO — RJ — CEP: 20.940-070

(ENDEREGO DE E-MAIL)

Rio de Janeiro, XX de XXX de XXXX

Oficio n® XXX/201X — INTO/MS

Referente ao Processo Administrativo n® 250057 /XXXX/XXXX

A empresa

(razao social),

Aos cuidados do (a) Sr. (a) representante,
(Endereco)

NOTIFICACAO

A Unido, por intermédio do Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia Jamil
Haddad, neste ato representada por (nome do Diretor), Diretor, vem NOTIFICAR

(razao social), inscrita no CNPJ n°® XXXXXXX, acerca dos seguintes fatos:


mailto:SEGESCON@INTO.SAUDE.GOV.BR

Ministério da Saude
Secretaria de Atencdo a Saude
Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia Jamil Haddad
Avenida Brasil, 500 — S&o Cristdvao — Rio de Janeiro — RJ CEP: 20940-070
Tel.: 55 (21) 2134-5000 | Fax: 55 (21) 2134-5078
www.into.saude.gov.br / into@into.saude.gov.br

Fatos Referéncia Referéncia
contratual legal
(Descrigdo da conduta da empresa) (Itens do edital,

ata de registro

de pregos ou | (artigos de lei

contrato violados)
violados)

Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar defesa no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento desta
notificacdo, dirigida a (nome do Diretor), no endereco Avenida Brasil, 500, Sao
Cristévao, Rio de Janeiro, RJ, CEP: 20.940-070 2° andar, Unidade de Protocolo —
UPROT, aos cuidados, da Unidade de Processo Administrativo de Sancao —
UPRAS/AGESCON, tendo em conta a possivel aplicacdo de sancoes
administrativas, conforme disposicoes contidas no (referéncia legal).

Informamos, outrossim, que comunicagoes e pedidos deverao ser apresentados

por escrito, em atendimento ao artigo 22, §19°, da Lei n® 9.784/1999.

(assinatura do Diretor)
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, ANEXO V )
MODELO DE OFICIO NOTIFICANDO DO TEOR DA DECISAO

Gd. XXXX

MINISTERIO DA SAUDE
INSTITUTO NACIONAL DE TRAUMATOLOGIA E ORTOPEDIA JAMIL HADDAD
AVENIDA BRASIL, 500, SAO CRISTOVAO, RIO DE JANEIRO — RJ — CEP: 20.940-070

(ENDEREGO DE E-MAIL)

Rio de Janeiro, XX de XXXX de XXXX.
Oficio n® XXX/201X — INTO/MS

Referente ao processo administrativo n® 250057/XXXX/201X

A empresa
(razao social),
Aos cuidados do (a) Sr.(a) representante,

(endereco).

NOTIFICACAO

A Unido, por intermédio do Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia
Jamil Haddad, neste ato representada por (nome do Diretor), Diretor, vem dar
ciéncia a (razao social), inscrita no CNPJ n® XXXXXXX, acerca da decisdo proferida

no processo administrativo n® 250057/XXXX/XXXX, cujo objeto é a eventual


mailto:SEGESCON@INTO.SAUDE.GOV.BR

Ministério da Saude
Secretaria de Atencdo a Saude
Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia Jamil Haddad
Avenida Brasil, 500 — S&o Cristdvao — Rio de Janeiro — RJ CEP: 20940-070
Tel.: 55 (21) 2134-5000 | Fax: 55 (21) 2134-5078
www.into.saude.gov.br / into@into.saude.gov.br

aplicagdo de sangdo administrativa a referida empresa, em virtude de
descumprimento dos itens XXXXXX do (edital, ata de registro de precos ou

contrato) n® XXXX, a saber, (descricao sucinta da conduta).

Em despacho n® XXXXXX, a Direcao deste Instituto, concordando (ou
discordando) com os termos do relatério de fls. XXX a XXX, cOpias em anexo,
decidiu pela aplicacdo da sancao (descricao da san¢ao) a empresa (ou decidiu pela
nao aplicacao de qualquer sancao a empresa, determinando o arquivamento do

processo?).

Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO, no
prazo de XX dias (corridos ou Uteis), conforme previsao do (dispositivo legal), a
contar da data do recebimento desta notificacao, dirigido ao (nome do Diretor), no
endereco Avenida Brasil, 500, Sao Cristovao, Rio de Janeiro, R], CEP: 20.940-070
20 andar, Unidade de Protocolo — UPROT, aos cuidados, da Unidade de Processo
Administrativo de Sangao — UPRAS/AGESCON.

Informamos, ainda, que a certeza do decurso do prazo recursal sem
manifestacdo da empresa acarretara a efetivacao da sangao no SICAF, bem como

posterior arquivamento do processo.

Informamos, outrossim, que comunicacdes e pedidos deverdao ser
apresentados por escrito, em atendimento ao artigo 22, 8§19, da Lei n°
9.784/1999.

(assinatura do Diretor)

! Quando se decidir pela ndo aplicagdo de sancdo, ndo serdo utilizados os trés Gltimos paragrafos do oficio.
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ANEXO VI

MODELO DE OFICIO INFORMANDO DA DECISAO DO RECURSO
Gd. XXXX

MINISTERIO DA SAUDE
INSTITUTO NACIONAL DE TRAUMATOLOGIA E ORTOPEDIA JAMIL HADDAD
AVENIDA BRASIL, 500, SAO CRISTOVAO, RIO DE JANEIRO — RJ — CEP: 20.940-070

(ENDEREGO DE E-MAIL)

Rio de Janeiro, XX de XXXX de XXXX.

Oficio n® XXXX/201X — INTO/MS

A empresa
(razao social),
Aos cuidados do (a) Sr.(a) representante,

(endereco).

NOTIFICACAO

A Unido, por intermédio do Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia
Jamil Haddad, neste ato, representada por (nome do Diretor), Diretor, vem dar
ciéncia a (razdo social), inscrita no CNPJ n® XXXXXX, acerca da decisdo referente
ao recurso apresentado no bojo do processo administrativo n©
250057/ XXXX/XXXX.
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Em despacho n® XXXXX, cuja cOpia segue em anexo, a Secretaria de

Atencdo a Saude deste Instituto decidiu (descricdo sucinta da decisao).

Comunicamos, assim que apds a certeza da ciéncia do interessado sera
providenciada a efetivacao da sangao no SICAF e o consequente arquivamento do

feito?.

(assinatura do Diretor)

2 - . N 5 ox - - . -
Quando se decidir pela ndo aplicagdo de san¢do, ndo serd utilizado o ultimo pardgrafo do oficio.



